De Stichting Korenmolen De Eendracht is op zoek naar een:

Secretaris Stichtingsbestuur (vrijwiiig)

Het bestuur van de stichting bestaat uit een voorzitter, secretaris, penningmeester en
enkele algemene bestuursleden. Op dit moment is de functie van secretaris vacant.

Doel van de stichting

De stichting Korenmolen de Eendracht is verantwoordelijk voor het onderhoud en
functioneren van het interieur en mechaniek van dit rijksmonument. Om dit te
verwezenlijken houdt de stichting de molen in maalvaardige staat. Het stichtingsbestuur
bepaalt de visie en het beleid. De stichting bestaat volledig uit vrijwilligers die allemaal
gepassioneerd en gemotiveerd zijn om dit stukje geschiedenis en cultuur levend te houden.

Omschrijving werkzaamheden/verantwoordelijkheden:
De secretaris is het geheugen van de Stichting.
e Treedt op als informatiepunt voor bestuur en buitenstaanders.
e Zorgt voor postafhandeling (en/of emailafhandeling).
e Zorgt dat bestuursleden en betrokkenen op tijd beschikken over relevante informatie
(bijv. versturen van vergaderstukken).
Verzamelt relevante informatie, ordent en beheert deze in een digitaal archief.
Bereidt samen met de voorzitter de vergaderagenda voor.
Maakt de verslagen van de bestuursvergaderingen.
Verricht overige noodzakelijke correspondentie.
Woont bestuursvergaderingen bij en is met enige regelmaat op de molen aanwezig.

Wat zoeken wij:
Een kandidaat met:
e ervaring met geautomatiseerde systemen (MsWord, MsExcel, etc.).
e communicatieve en organisatorische vaardigheden.
e (bij voorkeur) ervaring met management of een leiding gevende rol (of wil dit graag
verder ontwikkelen).
e goede mondelinge en schriftelijke vaardigheid.
o affiniteit met de Stichting.

De kandidaat is sociaal georiénteerd en kan goed in teamverband werken met mensen van
verschillende achtergronden en leeftijden.

Wat bieden wij:
e Een gezellige en dynamische omgeving met een open cultuur.
e De kans om nieuwe vaardigheden te ontwikkelen.

Heeft u vragen of bent u geinteresseerd in het komen versterken van ons team? Dan kunt
u voor een vrijblijvend gesprek contact met ons opnemen via:
info@molen-de-eendracht.nl.

Voor meer informatie: https://www.molen-de-eendracht.nl
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